OFiS YAZILIMLARI

1 [|Ders Adi: OFiS YAZILIMLARI

2 |Ders Kodu: EMEZ103

3 |Ders Turi: Zorunlu

4 |Ders Seviyesi Onlisans

5 |Dersin Verildigi Yil: 1

6 |Dersin Verildigi Yariyil 1

7 |Dersin AKTS Kredisi: 4.00

8 |Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 3.00

9 [|Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 0.00

10 |Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) :[1

11 |Dersin Onkosulu: Yok

12 |Dersin Dili: Tirkce

13 |Dersin Verilis Sekli: Yiiz ylze

14 |[Dersin Koordinatori: Ogr.Goér. NACI KANATLAR

15 |Ders! vVeren Diger Ogretim Ismet GUCUYENER

16 _|Koordinator lletsim Bilgile: 76O Mekatronik Prg. Bek. Gériide Bursa.

17 |Dersin WEB adresi:
Bu ders ile 6grencinin, bilisim teknolojilerinin her dalinda ihtiyag

18 |Dersin Amaci: duyulan ofis programlarini kullanimi ile ilgili yeterliklerin
kazandirilmasi amacglanmaktadir.

19 |Dersin Mesleki Gelisime Katkisi:

20 |Dersin Ogrenme Kazanimlari:
1 isletim sistemini ve bilesenlerini kullanabilme
2 Dosya iglemlerini yapabilme
3 Her turll belgeyi hazirlayabilme
4 Tablo iglemlerini uygulayabilme
5 Yazilimda gerekli makrolari hazirlayabilme
6 Veritabani programinda giris degerlerini kaydedebilme
7 Sunu hazirlayabilme
8 Basit web sayfasi hazirlayabilme
9
10

21 |Dersin icerigi:

Hafta |DERS ICERIKLERI
Teorik Uygulama

1 |igletim sistemi tanimi Laboratuvar tanitimi

2 |Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo islemleri Word programi belge érnekleri

3 |Nesne islemleri, Gelismis Ozellikler Stiller ve resimler

4 |Makrolar, Ozellestirme Basit makro kullanimi

5 Calisma Alani, Veri Girisi, Bigimlendirme Tablolama érmekleri

islemleri




Formiller, Fonksiyonlar Fonksiyon hazirlama

Grafik islemleri, Veri Analizi Grafik ve Uzerinde yapilan iglemler

6
7
8 |Ders tekrari I. Ara Sinav Grafik ve Uzerinde yapilan islemler
9

Yazdirma, Makrolar, Ozellestirme Basit Visual basic makrolari
10 |Calisma Alani, Slayt islemleri, Tasarim Sunu hazirlama
11 |Veri tabani tablolari ve Formlar Access kullanimi
12 |Sorgular ve raporlar Access kullanimi
13 |Ders tekrari Il. Ara Sinav HTML ve XML kodlar
14 [Web sayfasi hazirlama HTML ve XML kodlar

22 |Ders Kitabi, Referanslar ve/veya Diger

Kaynaklar: Ders notlari Microsoft yardim web sayfasi

23 |Degerlendirme

YARIYIL iCi CALISMALARI SAYISI |KATKI YUZDESI
Ara Sinav 2 50.00

Kisa Sinav 0 0.00

Odev 0 0.00

Y1l Sonu Sinavi 1 50.00

Toplam 3 100.00

Y1l ici calismalarinin Basariya Orani 50.00

Finalin Basariya Orani 50.00

Toplam 100.00

Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yaklasimlar

24 [AKTS /iS YUOKU TABLOSU

ETKINLIK SAYISI Siiresi (Saat) [Toplam is
Yuku (Saat)

Teorik Dersler 14 2.00 28.00
Uygulamali Dersler 14 2.00 28.00
Sinif Dig1 Ders Calisma Siiresi (On galisma, pekistirme)|14 2.00 28.00
Odevler 0 0.00 0.00
Projeler 0 0.00 0.00
Arazi Calismalari 0 0.00 0.00
Arasinavlar 2 10.00 20.00
Diger 0 0.00 0.00
Yariyil Sonu Sinavi 1 20.00 20.00
Toplam is Yk 124.00
Toplam Is Yiikii / 30 saat 4.13
Dersin AKTS Kredisi 4.00

25 PROGRAM YETERLILIKLERI iLE

DERS OGRETIM KAZANIMLARI iLiSKiSi TABLOSU

PY1|PY2 [PY3 [PY4|PY5 |PY6 |[PY7|PY8|PY9 [PY10|PY1l |PY12 |PY13|PY14 |PY15 |PY16

OK1 3 3 3 5 |5 5 5 3 4 4 5 0 0 0 0 0

OK2 0 3 4 4 |4 4 0 3 5 5 4 0 0 0 0 0




OK3 1 3 4 4 |5 5 4 5 3 3 4 0 0 0 0
OK4 1 3 4 4 |4 4 0 4 4 4 3 0 0 0 0
OK5 0 2 2 3 |5 5 3 2 2 4 4 0 0 0 0
OK6 0 2 1 3 |4 3 4 4 2 4 4 0 0 0 0
OK7 1 2 3 4 |5 4 4 3 4 4 4 0 0 0 0
OKs8 0 2 3 5 |5 4 4 3 2 2 5 0 0 0 0

OK: Ogrenme kazanimlar PY: Program yeterlilikleri

Katki 1 ¢ok diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok Yuksek
Duzeyi:




