
BİLGİSAYAR BİLGİSİ II
1 Ders Adi: BİLGİSAYAR BİLGİSİ II

2 Ders Kodu: TDSZ106

3 Ders Türü: Zorunlu

4 Ders Seviyesi Önlisans

5 Dersin Verildiği Yıl: 1

6 Dersin Verildiği Yarıyıl 2

7 Dersin AKTS Kredisi: 4.00

8 Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 2.00

9 Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 0.00

10 Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) : 2

11 Dersin Önkoşulu: Yoktur

12 Dersin Dili: Türkçe

13 Dersin Veriliş Şekli: Yüz yüze

14 Dersin Koordinatörü: Öğr. Gör. PELİN UYAR

15 Dersi Veren Diğer Öğretim 
Elemanları: Öğr.Gör.Uzm.Pelin UYAR

16 Koordinatör İletişim Bilgileri: Öğr.Gör.Uzm.Pelin UYAR

17 Dersin WEB adresi:

18 Dersin Amacı: Kelime işlem programlarını (Microsoft Word programı) etkin bir 
biçimde kullanabilmek 

19 Dersin Mesleki Gelişime Katkısı:

20 Dersin Öğrenme Kazanımları:

1 Bilgisayar ortamında işlem yapmak
2 Programı kullanarak materyal hazırlamak

3 Özgeçmiş hazırlamak
4

5

6

7

8

9

10

21 Dersin İçeriği:
Hafta DERS İÇERİKLERİ

Teorik Uygulama

1
Dersin tanıtılması; konular, kaynaklar, dersin 
işlenişi hakkında bilgi verilmesi ve derse 
genel giriş.

2 Dosya işlemleri Dosya işlemleri

3 Metin işlemleri Metin işlemleri

4 Sayfa görünümü Sayfa görünümü

5 Tablolarla çalışmak Tablolarla çalışmak

6 Tablolarla çalışmak Tablolarla çalışmak



7 Çizimlerle çalışmak Çizimlerle çalışmak

8 Çizimlerle çalışmak Çizimlerle çalışmak

9 Sayfaları biçimlendirmek Sayfaları biçimlendirmek

10 Makro ve denklem düzenleyicisi Makro ve denklem düzenleyicisi

11 Özgeçmiş hazırlama yöntemleri Özgeçmiş hazırlama yöntemleri

12 İnternet ve kariyer
13 Belgeyi yazdırma Belgeyi yazdırma
14 Word program kullanırken dikkat edilmesi 

gereken noktalar, ayarlar, ipuçları
Word program kullanırken dikkat edilmesi gereken 
noktalar, ayarlar, ipuçları

22 Ders Kitabı, Referanslar ve/veya Diğer 
Kaynaklar:

Ders notları, görsel ve işitsel ders gereçleri, teknolojik 
cihazlar, örnek sunum programları

23 Değerlendirme
YARIYIL İÇİ ÇALIŞMALARI SAYISI KATKI YÜZDESİ
Ara Sınav 1 40.00

Kısa Sınav 0 0.00

Ödev 0 0.00

Yıl Sonu Sınavı 1 60.00

Toplam 2 100.00

Yıl içi çalışmalarının Başarıya Oranı 40.00

Finalin Başarıya Oranı 60.00

Toplam 100.00

Kullanılan Ölçme ve Değerlendirme Yaklaşımları

24 AKTS / İŞ YÜKÜ TABLOSU
ETKİNLİK SAYISI Süresi (Saat) Toplam İş 

Yükü (Saat)

Teorik Dersler 14 2.00 28.00

Uygulamalı Dersler 14 2.00 28.00

Sınıf Dışı Ders Çalışma Süresi (Ön çalışma, pekiştirme) 14 1.00 14.00

Ödevler 1 14.00 14.00

Projeler 0 0.00 0.00

Arazi Çalışmaları 0 0.00 0.00

Arasınavlar 1 14.00 14.00

Diğer 0 0.00 0.00

Yarıyıl Sonu Sınavı 1 16.00 16.00

Toplam İş Yükü 128.00

Toplam İş Yükü / 30 saat 3.80

Dersin AKTS Kredisi 4.00

25 PROGRAM YETERLİLİKLERİ İLE
DERS ÖĞRETİM KAZANIMLARI İLİŞKİSİ TABLOSU

PY1 PY2 PY3 PY4 PY5 PY6 PY7 PY8 PY9 PY10 PY11 PY12 PY13 PY14 PY15 PY16

ÖK1 2 4 0 5 0 3 0 5 1 1 0 2 0 0 0 0

ÖK2 2 4 0 5 0 3 0 5 1 1 0 2 0 0 0 0



ÖK3 2 4 0 5 0 3 0 5 1 1 0 2 0 0 0 0

ÖK: Öğrenme kazanımlar  PY: Program yeterlilikleri
Katkı 

Düzeyi:
1 çok düşük 2 Düşük  3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek


