MESLEKI YAZISMA UYGULAMALARI |

1 |Ders Adi: MESLEKIi YAZISMA UYGULAMALARI |

2 |Ders Kodu: TDSZ205

3 |Ders Turi: Zorunlu

4 |Ders Seviyesi Onlisans

5 |Dersin Verildigi Yil: 2

6 |Dersin Verildigi Yariyil 3

7 |Dersin AKTS Kredisi: 2.00

8 |Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 1.00

9 [|Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 2.00

10 |Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) :[0

11 [Dersin Onkosulu: Yoktur

12 |Dersin Dili: Tirkce

13 |Dersin Verilis Sekli: Yiiz ylze

14 |[Dersin Koordinatori: Ogr.Gér. Fikret Ceylan

15 Dersi Veren Diger Ogretim

Elemanlari:
) fceylan@uludag.edu.tr

16 |Koordinator lletisim Bilgileri: (0 224) 2942491

17 |Dersin WEB adresi:
Bu dersi basar ile tamamlayan her 6grenci, klavyeye bakmadan on
parmak metodlu yazi yazmayi 6grenir. TSE ve Basbakanlik

18 [Dersin Amaci: esaslarina gore dilekgeleri yazar. ManUskri yazma becerisi kazanir.
Tibbi raporlari ve yazim kurallarini 6grenerek her turll tibbi raporlari
yazabilme becerisi kazanir.

19 |Dersin Mesleki Gelisime Katkisi:

20 [Dersin Ogrenme Kazanimlari:

Ogrenciler klavyeye bakmadan on parmak metodiu
1 yazmay! gelistirir.

Ogrenciler TSE standartlarina ve Bagbakanlik Resmi yazi
2 esaslarina goére dilekgeleri diizenler.

Ogrenciler istenen herhangi bir konudaki dilekgeyi hatasiz
3 ve kuralina uygun yazar.

Manuskri tarlerini dgrenir. Basit, Ustten bagli ve yandan
4 bagli manuskri turlerini yazar.

Sekilsiz, dlizensiz verilmis manuskrileri sekillendirir.

5

6 Tibbi raporlari, tlrlerini ve énemini kavrar.

7 Tibbi raporlari kuralina uygun bir sekilde yazar.
10

21 |Dersin igerigi:




Hafta

DERS IGERIKLERI

Teorik

Uygulama

1- KLAVYE TEKRARI
a) Klavyenin tekrari
b) Rakam, isaret ve sembollerin tekrari

Klavye tekrari

1 c) Basit metinlerle galismalar, hatasiz yazi Hizli ve hatasiz yazi caligmalar
calismalari
2- DILEKCE
2 aD)”Sl'(Igéid;EE? .}Fggugt::ggg;ggﬁ abg%':gr V€ |TSE standartlarina gore dilekge yazma cgalismalari (Blok
dilekge yazma kurallari B )
b) Basbakanlik esaslarina gore (resmi yazi - .
; Resmi yazi standartlarinda dilekge yazma galismalari
3 |standartlarinda) dilek¢e yazma kurallari ve .
uygulamalar, ) cey (Ortalama dilekce)
c) ise girme, 6grenim durum belgesi isteme,
izin, belge vb. isteme gibi degisik amagl . . . :
4 dilekgelerin kompozisyon ve sekillendirilmesi DAEES sl S e i) Sl
calismalari
3- MANUSKRI o
5 a) Manuskri kavrami ve Basit ManUskri I\B/Iar!;J:/Irrllqr.k . | |
yazma calismalari asit Manuskri yazma calismalari
6 |b) Yandan Bagli manuskri yazma c¢alismalari Yandan Bagli manuskri yazma galismalari
7 Z)rggt,tﬁngag“ maniskri yazma caligmalar Ustten Bagli mantlskri yazma calismalari
4- TIBBi RAPORLAR
8 a) Epikriz kavrami ve epikriz yazma Epikriz yazma
uygulamalari
9 |b) Saglik Kurulu ilag Kullanim Raporlari llag Raporu yazma
10 c) Tibbi Malzeme Kullanim Raporlari Tibbi Malzeme Raporu yazma
d) Saglk Kurulu istirahat Raporlar -
11 |- Kisa sureli, - Uzun sureli. Istirahat Raporu yazma
e)_OzUrIUIer Kurulu Raporu
ﬂ;%g?f&}ﬁz}zg vlil’glporu Oziirliler Kurulu Raporu, is Géremezlik Raporu, Caligabilir
12 ﬂ) Ameﬁiyat Rap%ru Kagidi, Ameliyat Raporu ve Dogum Raporu yazma
1) Dogum Raporu calismalari
13 |[j) Otopsi Raporu
:())I?Bal)(;?/%lsg)j?$2’[cl)(2lli Raporlari Otopsi, Biyopsi ve Radyoloji raporlari yazma ¢aligsmalari
14 |m) Adli Raporlar Adli Rapor yazma galismalari
22 Ana kaynaklar: ---
Yardimci Kaynaklar:
. e -Muzaffer Okutkan. Daktilografi Kitabi
Egﬁ;ﬁg?" REEENSEr TEEyE Dl -anur Koc¢. Mesleki Yazismalar Kitabi
y ' -Ogr.Gor.Fikret CEYLAN, Mesleki Yazisma Uygulamalari
Ders Notlari, Bursa 2012
23 |Degerlendirme

YARIYIL iGi CALISMALARI

SAYISI

KATKI YUZDESI

Ara Sinav 1

30.00




Kisa Sinav 0 0.00
Odev 1 10.00
Y1l Sonu Sinavi 1 60.00
Toplam 3 100.00
Yil ici calismalarinin Basariya Orani 40.00
Finalin Basariya Orani 60.00
Toplam 100.00
Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yaklasimlar

24 |AKTS /iS YUKU TABLOSU
ETKINLIK SAYISI Siiresi (Saat) [Toplam is

Yuku (Saat)
Teorik Dersler 14 1.00 14.00
Uygulamal Dersler 14 2.00 28.00
Sinif Digi Ders Calisma Siiresi (On galisma, pekistirme) |0 0.00 0.00
Odevler 1 10.00 10.00
Projeler 0 0.00 0.00
Arazi Calismalari 0 0.00 0.00
Arasinavlar 1 5.00 5.00
Diger 0 0.00 0.00
Yariyill Sonu Sinavi 1 5.00 5.00
Toplam is Yk 62.00
Toplam Is Yiiki / 30 saat 2.07
Dersin AKTS Kredisi 2.00
25 ~ PROGRAM YETERLILIKLERI ILE
DERS OGRETIM KAZANIMLARI ILISKISI TABLOSU
PY1|PY2 |PY3 |PY4|PY5 |PY6 |PY7|PY8|PY9 |PY10|PY11l |PY12 |[PY13|PY14 |PY15 |PY16
OK1 3 5 0 0 |0 0 0 5 0 5 0 5 0 0 0 0
OK2 3 5 0 0 |0 0 0 5 0 5 0 0 0 0 0 0
OK3 3 5 0 3 |0 0 0 5 0 5 0 0 0 0 0 0
OK4 3 5 0 0 |0 0 0 5 0 5 0 0 0 0 0 0
OK5 3 5 0 3 |0 0 0 5 0 5 0 0 0 0 0 0
OK6 3 5 5 0 |0 0 0 5 5 5 0 0 0 0 0 0
OK7 3 5 5 0 |0 0 0 5 5 5 0 0 0 0 0 0
OK: Ogrenme kazanimlar PY: Program yeterlilikleri
Katki 1 ¢cok disiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiksek 5 Cok Yiuksek
Duzeyi:




