MESLEKI YAZISMALAR VE RAPORLAMA TEKNIKLERI

1 |Ders Adi: MESLEKIi YAZISMALAR VE RAPORLAMA TEKNIKLERI
2 |Ders Kodu: BYAZ115
3 |Ders Turi: Zorunlu
4 |Ders Seviyesi Onlisans
5 |Dersin Verildigi Yil: 1
6 |Dersin Verildigi Yariyil 1
7 |Dersin AKTS Kredisi: 6.00
8 |Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 3.00
9 [|Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 0.00
10 |Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) :[0
11 |Dersin Onkosulu: Yok
12 |Dersin Dili: Tirkce
13 |Dersin Verilis Sekli: Yiiz ylze
14 |[Dersin Koordinatori: Ogr. Gér. EMEL SELIMOGLU
15 Dersi Veren Diger Ogretim Meslek Yuksekokullari Yénetim Kurullarinin gérevilendirdigi diger
Elemanlari: elemanlar
Ogr. Gér. Emel SELIMOGLU
16 |Koordinatér iletisim Bilgileri: ETU?EgsgdgﬁﬁgT.;;Yo
224 261 55 40-60533
17 |Dersin WEB adresi:
18 [Dersin Amaci: Bilgisayar ortaminda yazi yazabilme ve yazi gesitlerini olusturabilme
19 |Dersin Mesleki Gelisime Katkisi: Bilgisayar ortaminda yazisma becerisi kazanabilme
20 |Dersin Ogrenme Kazanimlari:
1 Bilgisayar giris ve ¢ikis birimlerini taniyabilme
2 Bilgisayar ortaminda yazI yazabilme
3 Resmi yazi, resmi yazi bélumlerini kavrayabilme
4 Resmi yazi gesitlerini olusturabilme
5 is yazilari ve is yazi boliimlerini kavrayabilme
6 is yazisi gesitlerini olusturabilme
7 Rapor ve Rapor bolimlerini kavrayabilme
8 Rapor cesitlerini 6grenebilme
9 Farkli iceriklerde rapor hazirlayabilme
10 Rapor yazarken dikkat edecek hususlari kavrayabilme
21 |Dersin igerigi:
Hafta |DERS ICERIKLERI
Teorik Uygulama
1 |Bilgisayar girdi ve ¢ikti birimlerini taniyabilme
2 Yazi yazmaya hazirlik ve yazi sayfasinin
olusturulmasi
3 |Resmi yazisma boélumleri
4  |Resmi yazi ve gesitleri
5 |lis yazilan ve is yazi bélimleri




is yazi gesitleri

Resmi yazi ve is yazilari uygulamalari

Rapor Nedir ve Raporlamanin amaglari
nelerdir

O] © |N]|o

Raporun teknik o6zellikleri nelerdir

Rapor yazmaya teknik hazirlik, rapor plani
hazirlama

11 [Veri nedir? Veri kaynaklari nelerdir?

12 |Rapor Turleri

13 |Rapor boltmleri, raporlarda dil ve tslup

14 |Rapor uygulamalari

22

Ders Kitabi, Referanslar ve/veya Diger
Kaynaklar:

Yazili iletisim ve Raporlama Teknikleri
Altan Zekier-2018

Ornekleriyle Mesleki Yazisma ve Rapor Hazirlama
Teknikleri

Doc. Dr. Hasan Tutar-Ferit Ayyildiz

Seckin Yayincilik

23 |Degerlendirme
YARIYIL i(}i CALISMALARI SAYISI [KATKI YUZDESI
Ara Sinav 1 40.00
Kisa Sinav 0 0.00
Odev 0 0.00
Yil Sonu Sinavi 1 60.00
Toplam 2 100.00
Yil igi gcalismalarinin Basariya Orani 40.00
Finalin Basariya Oranli 60.00
Toplam 100.00

Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yaklagimlar

(_'_')Igme ve degerlendirme Bursa Uludag
UniversitesiOnlisans ve Lisans Egitim ve Ogretim
Ydénetmeligi ilkelerine gére yapiimaktadir

24 |AKTS /iS YUKU TABLOSU

ETKINLIK SAYISI Siiresi (Saat) [Toplam is
Yuki (Saat)

Teorik Dersler 14 3.00 42.00
Uygulamali Dersler 0 0.00 0.00
Sinif Disi Ders Calisma Siiresi (On ¢alisma, pekistirme)|14 4.00 56.00
Odevler 0 0.00 0.00
Projeler 5 15.00 75.00
Arazi Calismalari 0 0.00 0.00
Arasinavlar 1 1.00 1.00
Diger 0 0.00 0.00
Yariyill Sonu Sinavi 1 1.00 1.00
Toplam is Yiki 175.00
Toplam is Yiikii / 30 saat 5.83
Dersin AKTS Kredisi 6.00




25 ~ PROGRAM YETERLILIKLERI ILE
DERS OGRETIM KAZANIMLARI ILISKISI TABLOSU
PY1[PY2 |PY3 [PY4|PY5 [PY6 [PY7[PY8|PY9 [PY10|PY11 [PY12 |PY13|PY14 |PY15 |PY16
OK1 2 o I1 o |2 [ fo Jo o Jo fo Jo o o 0 0
OK2 o |1 o 3 Jo [ fo Jo o Jo fo Jo o o 0 0
OK3 o o [r |2 |3 fo fo Jo [o Jo [fo Jo o |o 0 0
OK4 1 o |2 1 Jo Jo Jo o Jo o o o o o 0 0
OK5 2 [3 |1 o lo [o f[o Jo o Jo [fo Jo o |o 0 0
OK6 o o o Jo o [2 fo Jo [+ J2 fo Jo o o 0 0
OK7 o [0 o [o Jo [o fo Jo o Jo [o Jo o |o 0 0
OK8 1 fo |2 fo o Jo Jo o Jo o o o o o 0 0
OK9 o [0 o fo Jo [r fo Jo [ Jo [o Jo o |o 0 0
OK10 o o o Jo [o fo fo Jo [o Jo [fo o o |o 0 0
OK: Ogrenme kazanimlar PY: Program yeterlilikleri
Katki 1 ¢cok disiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiksek 5 Cok Yiuksek

Duzeyi:




