OFiS YAZILIMLARI

1 [|Ders Adi: OFiS YAZILIMLARI
2 |Ders Kodu: BLPS1202
3 |Ders Turt: Secmel
4 |Ders Seviyesi Onlisans
5 |Dersin Verildigi Yil: 1
6 |Dersin Verildigi Yariyil 2
7 |Dersin AKTS Kredisi: 3.00
8 |Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 2.00
9 [|Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 0.00
10 |Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) :[0
11 |Dersin Onkosulu: Yok
12 |Dersin Dili: Tirkce
13 |Dersin Verilis Sekli: Yiiz ylze
14 |Dersin Koordinatorii: Dog. Dr. SAHIN INANC
15 [E)S;ia\ﬁarﬁ? Diger Ogretim MY O'larin Yoénetim Kurullarinin gérevlendirdigi 6gretim elemanlari
16 |Koordinator iletisim Bilgileri: sahininanc@uludag.edu.tr, 0224 8613424, Keles MYO
17 |Dersin WEB adresi:
Bu ders ile 6grencinin, bilisim teknolojilerinin her dalinda ihtiyag
18 |Dersin Amaci: duyulan ofis programlarini kullanimi ile ilgili yeterliklerin
kazandirilmasi amaclanmaktadir.
Ofis Yazilimlari dersinde 6grenciler kelime islemci programlarini
19, [Dersin Mested Geime Kats:: ({42311 Kilanabiine sury haziejabime hesaplams yapatier
olacaklardir.
20 |Dersin Ogrenme Kazanimlari:
1 Ofis uygulamalarl icin gerekli programlari kurabilme ve
ayarlarini yapabilme
2 Kelime islem programlarini kullanabilme
3 Gerekli dokiimanlari hazirlayabilme
4 Tablolar ve gizelgeler olusturabilme
5 Veri analizi yapabilme
6 Grafik (;izir_nleri kullanabilme. Daha etkin dokimanlar
hazirlayabilme
7 Hazir fonksiyonlan kullanabilme. Otomatik hesaplamalar
yapabilme
Metin, resim, ses ve video igerikli sunumlar hazirlayabilme
Etkili sunum hazirlama tekniklerini 6grenme
10 Makrolar yoluyla daha etkin dokimanlar hazirlayabilme
21 |Dersin igerigi:
Hafta |DERS IGERIKLERI
Teorik Uygulama
1 |Belge islemleri, Bigimlendirme islemleri
Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo islemleri
3 [Nesne islemleri, Gelismis Ozellikler




Makrolar, Ozellestirme

islemleri

Calisma Alani, Veri Girisi, Bigimlendirme

Grafik islemleri, Veri Analizi

Veri Analizi

4
5
6 |Formiuiller, Fonksiyonlar
7
8
9

Yazdirma, Makrolar, Ozellestirme

Calisma Alani, Slayt islemleri, Tasarim

11 |Slayt Nesneleri, Gosteri Ayarlari,

12 |Yazdirma, Ozellestirme

13 |Internet Kavramlari

14 |E-Posta

22 Kollektif, Adim Adim Microsoft Office Access 2007,

Kaynaklar:

Ders Kitabi, Referanslar ve/veya Diger

Arkadas Yayinlari 2008, Curtis Frye, Joyce Cox, Joan
Lambert, Adim Adim Microsoft Office Professional 2010,
Arkadas Yayinlari 2011

23 |Degerlendirme
YARIYIL iCi CALISMALARI SAYISI [KATKI YUZDESI
Ara Sinav 1 30.00
Kisa Sinav 0 0.00
Odev 1 10.00
Y1l Sonu Sinavi 1 60.00
Toplam 3 100.00
Yil ici calismalarinin Basariya Orani 40.00
Finalin Basariya Orani 60.00
Toplam 100.00

Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yaklasimlar

ngme ve degerlendirme Bursa Uludag Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Ydnetmeligi
ilkelerine gore yapilmaktadir.

24 |AKTS /iS YOKU TABLOSU
ETKINLIK SAYISI Siiresi (Saat) [Toplam is
Yuku (Saat)

Teorik Dersler 14 2.00 28.00
Uygulamali Dersler 0 0.00 0.00

Sinif Dig1 Ders Calisma Siiresi (On galisma, pekistirme) |8 1.00 8.00
Odevler 2 7.00 14.00
Projeler 0 0.00 0.00

Arazi Calismalari 0 0.00 0.00
Arasinavlar 1 16.00 16.00

Diger 0 0.00 0.00

Yariyill Sonu Sinavi 1 24.00 24.00
Toplam Is Yk 90.00
Toplam is Yiikii / 30 saat 3.00

Dersin AKTS Kredisi 3.00




25 ~ PROGRAM YETERLILIKLERI ILE
DERS OGRETIM KAZANIMLARI ILISKISI TABLOSU
PY1[PY2 |PY3 [PY4|PY5 [PY6 [PY7[PY8|PY9 [PY10|PY11 [PY12 |PY13|PY14 |PY15 |PY16
OK1 5 [5 4 [3 |5 [4 [0 [2 |2 |3 [o |5 o o 0 0
OK2 5 [5 4 [4 |5 [ [2 [2 o Jo [o |5 o o 0 0
OK3 5 [5 |4 [3 |5 [4 [0 [o [2 Jo [o |5 o |o 0 0
OK4 5 [5 4 [4 |5 [4 [0 [3 o Jo [o |5 o o 0 0
OK5 5 [5 4 [4 |5 [ [0 o [o Jo [o |5 o |o 0 0
OK6 5 [5 4 [3 |5 [4 [0 Jo o |2 [2 s o o 0 0
OK7 5 s [4 [3 |5 |4 o o [2 [2 [o |5 o |o 0 0
OK8 5 [5 4 [4 |5 [ [0 [2 o Jo [o |5 o o 0 0
OK9 5 [5 |4 [4 |5 [5 [0 o [o |2 [o |5 o |o 0 0
OK10 5 [5 4 [4 |5 [4 [0 Jo [o Jo [o |5 o |o 0 0
OK: Ogrenme kazanimlar PY: Program yeterlilikleri
Katki 1 ¢cok disiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiksek 5 Cok Yiuksek

Duzeyi:




