
TOPLANTI VE SUNU TEKNİKLERİ
1 Ders Adi: TOPLANTI VE SUNU TEKNİKLERİ

2 Ders Kodu: BYAZ116

3 Ders Türü: Zorunlu

4 Ders Seviyesi Önlisans

5 Dersin Verildiği Yıl: 1

6 Dersin Verildiği Yarıyıl 2

7 Dersin AKTS Kredisi: 3.00

8 Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 3.00

9 Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 0.00

10 Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) : 0

11 Dersin Önkoşulu: Yok

12 Dersin Dili: Türkçe

13 Dersin Veriliş Şekli: Yüz yüze

14 Dersin Koordinatörü: Öğr. Gör. TUĞBA ENGİN

15 Dersi Veren Diğer Öğretim 
Elemanları:

Meslek Yüksekokulları Yönetim Kurullarının görevlendirdiği öğretim 
elemanları

16 Koordinatör İletişim Bilgileri:
BUÜ SBMYO Ali Osman Sönmez Kampüsü
Telefon: (224) 296 05 29
Öğr.Gör. Tuğba ENGİN
e-posta: tengin@uludag.edu.tr 

17 Dersin WEB adresi:

18 Dersin Amacı:
Sunu, tanıtım toplantıları ile ilgili gelişmeleri ve kavramları 
tanıyabilme, sunu tanıtım toplantıları yönetiminin uygulamalarını 
tanıyabilme

19 Dersin Mesleki Gelişime Katkısı:

Öğrencilerin bir sunumu veya söyleşiyi gerçekleştirirken gerek 
duyacakları bilgi ile donanıma sahip olarak, iş yaşamlarında sunum 
ve söyleşi kavramları, sözlü ve sözsüz iletişim ögeleri, etkili bir 
sunum-söyleşi hazırlama aşamaları ile ilgili karşılaşabilecekleri 
engeller konusunda çözüm odaklı becerilere sahip olacaklardır.

20 Dersin Öğrenme Kazanımları:

1 Teknoloji kullanımının önemini kavrayabilme
2 Sunu, tanıtım yoplantıları ile ilgili kavramları geliştirebilme

3 Sunu tanıtım toplantılarının değişik türlerini kavrayabilme

4 Sunu tanıtım toplantılarının yönetim uygulamalarını 
öğrenebilme

5 Sunu tanıtım toplantıları yönetiminin uygulamalarını 
yapabilme

6 Toplantı notlarını hazırlayabilme
7 Toplantı yönetimini planlayabilme
8 Toplantı yönetimi ile ilgili kontrol tekniklerini uygulayabilme

9 Slaytları düzenleyebilme
10

21 Dersin İçeriği:
Hafta DERS İÇERİKLERİ

Teorik Uygulama



1 Teknolojik temel bilgiler, powerpoint hakkında 
temel bilgiler

2 Powerpoint kullanımının avantajları

3 Yönetim, üretim, satış planlamasında 
bilgisayar kullanımı

4 Sunu, tanıtım toplantısı, toplantı notları, slayt 
düzenleme

5 Sunu, tanıtım toplantısı, toplantı notları, slayt 
düzenleme

6 Sunu, tanıtım toplantısı, toplantı notları, slayt 
düzenleme

7 Sunu, tanıtım toplantısı, toplantı notları, slayt 
düzenleme

8 Ara Sınav, Ders tekrarı

9 Sunu, tanıtım toplantısı, toplantı notları, slayt 
düzenleme

10 Sunu, tanıtım toplantısı, toplantı notları, slayt 
düzenleme

11 Sunu, tanıtım toplantısı, toplantı notları, slayt 
düzenleme

12 Sunu, tanıtım toplantısı, toplantı notları, slayt 
düzenleme

13 Sunu, tanıtım toplantısı, toplantı notları, slayt 
düzenleme

14 Sunu, tanıtım toplantısı, toplantı notları, slayt 
düzenleme

22 Ders Kitabı, Referanslar ve/veya Diğer 
Kaynaklar:

Ders notları,
Görsel ve İşitsel ders notları

23 Değerlendirme
YARIYIL İÇİ ÇALIŞMALARI SAYISI KATKI YÜZDESİ
Ara Sınav 1 40.00

Kısa Sınav 0 0.00

Ödev 0 0.00

Yıl Sonu Sınavı 1 60.00

Toplam 2 100.00

Yıl içi çalışmalarının Başarıya Oranı 40.00

Finalin Başarıya Oranı 60.00

Toplam 100.00

Kullanılan Ölçme ve Değerlendirme Yaklaşımları Ölçme ve değerlendirme, Bursa Uludağ Üniversitesi 
Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği 
ilkelerine göre yapılmaktadır. 

24 AKTS / İŞ YÜKÜ TABLOSU



ETKİNLİK SAYISI Süresi (Saat) Toplam İş 
Yükü (Saat)

Teorik Dersler 14 1.00 14.00

Uygulamalı Dersler 14 2.00 28.00

Sınıf Dışı Ders Çalışma Süresi (Ön çalışma, pekiştirme) 0 0.00 0.00

Ödevler 0 0.00 0.00

Projeler 7 3.00 21.00

Arazi Çalışmaları 0 0.00 0.00

Arasınavlar 1 12.00 12.00

Diğer 0 0.00 0.00

Yarıyıl Sonu Sınavı 1 15.00 15.00

Toplam İş Yükü 90.00

Toplam İş Yükü / 30 saat 3.00

Dersin AKTS Kredisi 3.00

25 PROGRAM YETERLİLİKLERİ İLE
DERS ÖĞRETİM KAZANIMLARI İLİŞKİSİ TABLOSU

PY1 PY2 PY3 PY4 PY5 PY6 PY7 PY8 PY9 PY10 PY11 PY12 PY13 PY14 PY15 PY16

ÖK1 3 2 2 4 3 5 3 3 4 3 4 5 0 0 0 0

ÖK2 3 3 4 5 3 3 4 4 3 3 4 5 0 0 0 0

ÖK3 4 4 4 4 0 4 3 3 0 3 4 4 0 0 0 0

ÖK4 5 5 4 2 5 2 2 3 2 4 4 5 0 0 0 0

ÖK5 4 4 3 3 3 3 5 4 4 4 3 3 0 0 0 0

ÖK6 4 3 0 0 3 3 4 4 4 3 3 3 0 0 0 0

ÖK7 4 3 5 5 4 4 4 4 4 4 0 4 0 0 0 0

ÖK8 5 3 4 4 5 4 4 3 2 3 4 4 0 0 0 0

ÖK9 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 0 0

ÖK: Öğrenme kazanımlar  PY: Program yeterlilikleri
Katkı 

Düzeyi:
1 çok düşük 2 Düşük  3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek


