TOPLANTI VE SUNU TEKNIKLERI

1 |Ders Adi: TOPLANTI VE SUNU TEKNIKLERI

2 |Ders Kodu: BYAZ116

3 |Ders Turi: Zorunlu

4 |Ders Seviyesi Onlisans

5 |Dersin Verildigi Yil: 1

6 |Dersin Verildigi Yariyil 2

7 |Dersin AKTS Kredisi: 3.00

8 |Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 3.00

9 [|Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 0.00

10 |Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) :[0

11 |Dersin Onkosulu: Yok

12 |Dersin Dili: Tirkce

13 |Dersin Verilis Sekli: Yiiz ylze

14 |Dersin Koordinatorii: Ogr. Gor. TUGBA ENGIN

15 Dersi Veren Diger Ogretim Meslek Yuksekokullari Yonetim Kurullarinin gérevlendirdigi 6gretim

Elemanlari: elemanlari

BUU SBMYO Ali Osman Sénmez Kampiisii

16 |Koordinatér iletisim Bilgileri: g%lﬁg)g;_('lz'ﬁg%:%N%}i[ﬁg
e-posta: tengin@uludag.edu.tr

17 |Dersin WEB adresi:
Sunu, tanitim toplantilari ile ilgili gelismeleri ve kavramlari

18 [Dersin Amaci: taniyabilme, sunu tanitim toplantilari yonetiminin uygulamalarini
taniyabilme
Ogrencilerin bir sunumu veya soylesiyi gerceklestirirken gerek
duyacaklari bilgi ile donanima sahip olarak, is yasamlarinda sunum

19 [Dersin Mesleki Gelisime Katkisi: ve sOylesi kavramlari, s6zlu ve sdzsuz iletisim 6geleri, etkili bir
sunum-soylesi hazirlama asamalari ile ilgili karsilasabilecekleri
engeller konusunda ¢6zim odakli becerilere sahip olacaklardir.

20 [Dersin Ogrenme Kazanimlari:
1 Teknoloji kullaniminin 6nemini kavrayabilme
2 Sunu, tanitim yoplantilari ile ilgili kavramlar gelistirebilme
3 Sunu tanitim toplantilarinin degisik tirlerini kavrayabilme
4 §Emu tanltlm toplantilarinin yénetim uygulamalarini

o6grenebilme
5 Sunu t_an|t|m toplantilari yonetiminin uygulamalarini
yapabilme

6 Toplanti notlarini hazirlayabilme
7 Toplanti yonetimini planlayabilme
8 Toplanti ydnetimi ile ilgili kontrol tekniklerini uygulayabilme
9 Slaytlari dizenleyebilme
10

21 |Dersin igerigi:

Hafta |DERS ICERIKLERI

Teorik

Uygulama




1 Teknolojik temel bilgiler, powerpoint hakkinda
temel bilgiler
2 |Powerpoint kullaniminin avantajlari
3 Ydnetim, Uretim, satis planlamasinda
bilgisayar kullanimi
4 Sunu, tanitim toplantisi, toplanti notlari, slayt
dizenleme
5 Sunu, tanitim toplantisi, toplanti notlari, slayt
diizenleme
6 Sunu, tanitim toplantisi, toplanti notlari, slayt
dizenleme
7 Sunu, tanitim toplantisi, toplanti notlari, slayt
dizenleme
8 |Ara Sinav, Ders tekrari
9 Sunu, tanitim toplantisi, toplanti notlari, slayt
diizenleme
10 Sunu, tanitim toplantisi, toplanti notlari, slayt
dizenleme
11 Sunu, tanitim toplantisi, toplanti notlari, slayt
dizenleme
12 Sunu, tanitim toplantisi, toplanti notlari, slayt
dizenleme
13 |Sunu, tanitim toplantisi, toplanti notlari, slayt
dizenleme
14 |Sunu, tanitim toplantisi, toplanti notlari, slayt
diizenleme
22 |Ders Kitabi, Referanslar ve/veya Diger Ders notlari,
Kaynaklar: Gorsel ve Isitsel ders notlari
23 |Degerlendirme
YARIYIL iCi CALISMALARI SAYISI [KATKI YUZDESI
Ara Sinav 1 40.00
Kisa Sinav 0 0.00
Odev 0 0.00
Y1l Sonu Sinavi 1 60.00
Toplam 2 100.00
Y1l ici calismalarinin Basariya Orani 40.00
Finalin Basariya Orani 60.00
Toplam 100.00

Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yaklagimlar

Olgme ve degerlendirme, Bursa Uludag Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yonetmeligi
ilkelerine gbre yapiimaktadir.

24

AKTS / iS YUKU TABLOSU




ETKINLIK SAYISI Siiresi (Saat) [Toplam is
Yuku (Saat)
Teorik Dersler 14 1.00 14.00
Uygulamali Dersler 14 2.00 28.00
Sinif Digi Ders Calisma Siiresi (On galisma, pekistirme) |0 0.00 0.00
Odevler 0 0.00 0.00
Projeler 7 3.00 21.00
Arazi Calismalari 0 0.00 0.00
Arasinavlar 1 12.00 12.00
Diger 0 0.00 0.00
Yariyil Sonu Sinavi 1 15.00 15.00
Toplam is Yk 90.00
Toplam is Yiikii / 30 saat 3.00
Dersin AKTS Kredisi 3.00
25 ~ PROGRAM YETERLILIKLERI ILE
DERS OGRETIM KAZANIMLARI ILISKISI TABLOSU
PY1|PY2 [PY3 |PY4|PY5 [PY6 |PY7|PY8|PY9 [PY10[PY1l |PY12 |PY13|PY14 |PY15 [PY16
OK1 3 2 2 4 13 5 3 3 4 3 4 5 0 0 0 0
OK2 3 3 4 5 |3 3 4 4 3 3 4 5 0 0 0 0
OK3 4 |4 4 4 10 4 3 3 0 3 4 4 0 0 0 0
OK4 5 5 4 2 |5 2 2 3 2 4 4 5 0 0 0 0
OK5 4 |4 3 3 |3 3 5 4 4 4 3 3 0 0 0 0
OK6 4 |3 0 0 |3 3 4 4 4 3 3 3 0 0 0 0
OK7 4 |3 5 5 |4 4 4 4 4 4 0 4 0 0 0 0
OKs8 5 3 4 4 |5 4 4 3 2 3 4 4 0 0 0 0
OK9 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0 0 0 0
OK: Ogrenme kazanimlar PY: Program yeterlilikleri
Katki 1 ¢ok diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok Yuksek
Duzeyi:




