MESLEKI YAZISMA UYGULAMALARI II

1 [|Ders Adi: MESLEKI YAZISMA UYGULAMALARI Il
2 |Ders Kodu: TDSZ206
3 |Ders Turi: Zorunlu
4 |Ders Seviyesi Onlisans
5 |Dersin Verildigi Yil: 2
6 |Dersin Verildigi Yariyil 4
7 |Dersin AKTS Kredisi: 2.00
8 |Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 1.00
9 [|Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 2.00
10 |Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) :[0
11 [Dersin Onkosulu: Yoktur
12 |Dersin Dili: Tirkce
13 |Dersin Verilis Sekli: Yiiz ylze
14 |[Dersin Koordinatori: Ogr. Gér. FIKRET CEYLAN
15 Dersi Veren Diger Ogretim Meslek Yuksekokullari Yonetim Kurullarinin gérevlendirdigi 6gretim
Elemanlari: elemanlari
Ogr. Gor. Fikret CEYLAN
16 |Koordinatér iletisim Bilgileri: _T_-er;:()&séezl:zl;(r:)e%/&ngugidag.edu.tr
17 |Dersin WEB adresi: https://bilgipaketi.uludag.edu.tr/Ders/Index/1381872
18 [oersin Amac: R L e
19 |Dersin Mesleki Gelisime Katkist: gﬂneesrlnellidb)i/ra;\l/sarnglja;ggé?egmi§ ve bilimsel tezleri basariyla yazarak
20 [Dersin Ogrenme Kazanimlari:
1 Ogrenciler k_Iayyeye bakmadan on parmak metodiu
yazmay! gelistirir
2 Re;mT yazigma kurallarini 6grenir ve kuralina uygun
sekilde resmi yazismalar yazar
3 Is Mektuplarini 6grenir. TSE standartlarina gére Blok ve
Ortalama mektuplari yazar
Ozel yazi tiirlerini 6grenir ve yazar
Amerikan Blok Mektup turlerini 6grenir ve yazar
6 Ozgep_mi$ bildirimi yazmayi égrenir ve bilgisayarda kendi
CV’sini hazirlar
7 Tez_ yazma kurallarini 6grenir ve bir tezi tim detaylari ile
sekillendirerek yazar
10
21 |Dersin igerigi:
Hafta |DERS iICERIKLERI
Teorik Uygulama
1-KLAVYE TEKRARI
1 |a) Klavye tekrari Hatasiz ve hizli yazi galismalari

b) Hatasiz ve hizli yazi ¢alismalari




2- YAZISMA TURLERI:

2 |A) Resmi Yazilar (Genel tanitim, kurallar, Resmi yazigsma kurallari
Turleri)
3 |a) Resmi-Kamusal yazilar Resmf yazisma uygulamalari
4 |b) Dilekce Resmf yazisma uygulamalari
5 |c) Tutanak, Rapor vb. diger resmi yazi tirleri Resmi yazisma uygulamalari
B) is Yazilar (Ticari Yazilar): (Genel tanitim,
6 |kurallar, turleri) TSE standartlarinda Blok Mektup yazma uygulamalari
-Blok Mektup kavrami
7 |-Ortalama Mektup kavrami TSE standartlarinda Ortalama Mektup yazma uygulamalari
8 -Amerikan Blok Mektup kavrami Amerikan Blok Mektup yazma uygulamalari
ARA SINAV ARA SINAV
C) Ozel Yazilar: (Genel tanitim, kurallar,
trleri) " . . .
9 -Ozel Mektuplar: Tebrik, tesekkir, teselli vb. -Ozel Mektuplari (Tebrik, Tesekkur, Teselli) yazma
calismalari
amacli mektuplar
10 |- Ozgegmis (CV) kavrami CV yazma kurallari ve yazma islemleri
11 |Ozgegmis yazma caligmalari Ozgegmis (CV) yazma calismalari
3- TEZ YAZMA CALISMALARI:
a) Tez yazim kurallarinin incelenmesi
b) Tezin bolumleri: )
12 |- Dis kapak sayfasi, -I¢ Kapak sayfasi, - Tez bolimlerinin yazilmasi
Onsoz
- Ozet - Abstrakt
- Igindekiler
13 |- Tablolar - Sekiller - -
- Kisaltmalar - Giris Tez bolumlerinin yazilmasi
14 |- Metin-govde kismi
- Bibliyografya Tez bolumlerinin yazilmasi
- Tesekkir sayfalarini yazma calismalari
22 Ana kaynaklar: ---
Yardimci Kaynaklar:
. . -Ogr.Gor.Fikret CEYLAN, Mesleki Yazisma Uygulamalari-
Egri;ﬁzgl, Referanslar ve/veya Diger Il Ders Notlari, Bursa 2020
y ' -Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik.
-Saglik Raporlari Usul ve Esaslari Hakkinda Yénerge.
23 |Degerlendirme
YARIYIL iCi CALISMALARI SAYISI [KATKI YUZDESI
Ara Sinav 1 40.00
Kisa Sinav 0 0.00
Odev 0 0.00
Y1l Sonu Sinavi 1 60.00
Toplam 2 100.00
Yil igi calismalarinin Basariya Orani 40.00
Finalin Basariya Orani 60.00
Toplam 100.00

Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yaklagimlar

(_'_')Igme ve degerlendirmede Bursa Uludag
Universitesi Onlisans ve Lisans EgJitim-Ogretim
Ydnetmeligi

24

AKTS / iS YUOKU TABLOSU




ETKINLIK SAYISI Siiresi (Saat) [Toplam is
Yuku (Saat)
Teorik Dersler 14 1.00 14.00
Uygulamali Dersler 14 2.00 28.00
Sinif Digi Ders Calisma Siresi (On galisma, pekistirme)[12 1.00 12.00
Odevler 0 0.00 0.00
Projeler 0 0.00 0.00
Arazi Calismalari 0 0.00 0.00
Arasinavlar 1 5.00 5.00
Diger 0 0.00 0.00
Yariyill Sonu Sinavi 1 5.00 5.00
Toplam is YUk 64.00
Toplam is Yiikii / 30 saat 2.13
Dersin AKTS Kredisi 2.00
25 ~ PROGRAM YETERLILIKLERI ILE
DERS OGRETIM KAZANIMLARI ILISKISI TABLOSU
PY1|PY2 [PY3 |PY4|PY5 [PY6 |PY7|PY8|PY9 [PY10[PY1l |PY12 |PY13|PY14 |PY15 [PY16
OK1 3 5 0 0 |0 0 0 5 0 5 0 5 0 0 0 0
OK2 3 5 0 0 |0 0 0 5 0 5 0 0 0 0 0 0
OK3 3 5 0 3 |0 0 0 5 0 5 0 0 0 0 0 0
OK4 3 5 0 0 |0 0 0 5 0 5 0 0 0 0 0 0
OK5 3 5 5 3 |0 0 0 5 0 5 0 0 0 0 0 0
OK6 3 5 5 3 |0 0 0 4 0 5 0 0 0 0 0 0
OK7 3 5 5 0 |0 0 0 5 0 5 0 0 0 0 0 0
OK: Ogrenme kazanimlar PY: Program yeterlilikleri
Katki 1 ¢ok diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok Yuksek
Duzeyi:




