Ofis Programlari -Kelime islem

1 |Ders Adi: Ofis Programlari -Kelime iglem
2 |Ders Kodu: EKO2004
3 |Ders Turt: Secmel
4 |Ders Seviyesi Lisans
5 |Dersin Verildigi Yil: 2
6 |Dersin Verildigi Yariyil 4
7 |Dersin AKTS Kredisi: 5.00
8 |Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 3.00
9 [|Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 0.00
10 |Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) :[0
11 |Dersin Onkosulu: Yok
12 |Dersin Dili: Tirkce
13 |Dersin Verilis Sekli: Yiiz ylze
14 |Dersin Koordinatorii: Dog. Dr. VESILE SINEM ARIKAN KARGI
15 [E)Earr?:a\éclearﬁ? Diger Ogretim Yok
Dog. Dr. V. Sinem Arikan Kargi
vesa@uludag.edu.tr
16 |Koordinatér lletisim Bilgileri: 8?24 2941105 o
udag Universitesi lktisadi ve Idari Bilimler Fakultesi A Blok 16059
Nilufer/Bursa
17 |Dersin WEB adresi:
Bu dersin amaci, bilgisayarlar hakkinda genel kultir niteliginde
18 [Dersin Amact Sarenclen bilgilendimelc Windows isietim sistemi ve Word 2010
programlarini etkin olarak kullanmalarini saglamaktir.
Bilgisayarlar hakkinda genel kiiltire sahip olabilme. Programlama
19 |Dersin Mesleki Gelisime Katkisi: mantigini anlayabilme. Windows isletim sistemini etkin olarak
kullanabilme. Word 2010 programini etkin olarak kullanabilme.
20 |Dersin Ogrenme Kazanimlari:
1 Bilgisayarlar hakkinda genel kilttre sahip olabilme.
2 Bilgisayar yazilimlari hakkinda bilgilenme.
3 Programlama mantigini anlayabilme.
4 Word 2010 programini etkin olarak kullanabilme.
5 Windows igletim sistemini etkin olarak kullanabilme.
6 interneti kullanabilme
7 Sunu hazirlamayi égretebilme.
8 Web sayfasi tasarlama niteligini kazandirabilme.
9
10
21 |Dersin icerigi:
Hafta |DERS ICERIKLERI
Teorik Uygulama
1 |[Bilgisayarlar hakkinda genel bilgiler




Kisisel bilgisayarlarin gelisim sureci, isleyis
2 |yapisi, bellek ¢t birimleri ve bilgisayarin
bilesenleri

Yazilim, programlama mantigi

internet

Microsoft Office 2010 program setinin
kurulumu ve Word 2010’a iligskin genel bilgiler

Word 2010 giris sekmesinin anlatiimasi

Word 2010 ekle sekmesinin anlatiimasi

3
4
5
6 |Word 2010 dosya sekmesinin anlatiimasi
7
8
9

Word 2010 sayfa diizeni sekmesinin
anlatiimasi

Word 2010 basvurular sekmesinin anlatiimasi

11 |Word 2010 postalar sekmesinin anlatiimasi
12 Word 2010 g6zden gegirme sekmesinin
anlatiimasi

13 [Word 2010 goriinim sekmesinin anlatiimasi

14 |Word 2010 eklentiler sekmesinin anlatiimasi

22 |Ders Kitabi, Referanslar ve/veya Diger 1.Bilisim Egitim Merkezi, Microsoft Office, , Pusula

Kaynaklar: Yayinlari, 2016.

23 |Degerlendirme
YARIYIL i(}i CALISMALARI SAYISI [KATKI YUZDESI
Ara Sinav 1 40.00
Kisa Sinav 0 0.00
Odev 0 0.00
Yil Sonu Sinavi 1 60.00
Toplam 2 100.00
Yil igi calismalarinin Basariya Orani 40.00
Finalin Basariya Orani 60.00
Toplam 100.00
Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yaklasimlar Test Sinavi

24 |AKTS /iS YUKU TABLOSU
ETKINLIK SAYISI Siiresi (Saat) |Toplam is

Yuku (Saat)

Teorik Dersler 14 3.00 42.00
Uygulamali Dersler 0 0.00 0.00
Sinif Digi Ders Calisma Siiresi (On galisma, pekistirme)|14 6.00 84.00
Odevler 1 4.00 4.00
Projeler 0 0.00 0.00
Arazi Calismalari 0 0.00 0.00
Arasinavlar 1 10.00 10.00
Diger 0 0.00 0.00
Yariyil Sonu Sinavi 1 10.00 10.00
Toplam Is Yiiki 160.00
Toplam Is Yiikii / 30 saat 5.00
Dersin AKTS Kredisi 5.00




25 ~ PROGRAM YETERLILIKLERI ILE
DERS OGRETIM KAZANIMLARI ILISKISI TABLOSU
PY1|PY2 |PY3 [PY4|PY5 |PY6 [PY7[PY8|PY9 [PY10|PY11 [PY12 |PY13|PY14 |PY15 |PY16
oK1 4 I3 I3 |5 [a |5 [4 |3 I3 3 [1 |a o |[o 0 0
OK2 3 5 |5 [5 I3 [ [38 4 [+ |2 |4 |2 o |[o 0 0
OK3 2 [3 I3 [a |4 |4 [a Ja |2 |3 |3 1 o |[o 0 0
OK4 2 2 I3 5 I3 |4 |2 |4 |5 |2 [ |2 o |[o 0 0
OK5 3 5 |4 [2a I3 |5 |5 |2 [+ |4 |2 s o |[o 0 0
OK6 4 5 3 3 |2 5 [4 ]2 |2 |3 |4 s o |[o 0 0
OK7 2 3 Is [3 I3 |2 [+ [8 |5 [3 [5 |a o |[o 0 0
OK8 4 2 12 36 |5 [3 |2 |1 |4 [5 |a o |[o 0 0
OK: Ogrenme kazanimlar PY: Program yeterlilikleri
Katki 1 gok diisiik 2 Diisiik 3Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek

Duzeyi:




