ORNEK OLAY ANALIZI

1 |Ders Adi: ORNEK OLAY ANALIZI

2 |Ders Kodu: BYAS021

3 |Ders Turt: Secmel

4 |Ders Seviyesi Onlisans

5 |Dersin Verildigi Yil: 2

6 |Dersin Verildigi Yariyil 3

7 |Dersin AKTS Kredisi: 3.00

8 |Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 1.00

9 [|Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 2.00

10 |Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) :[0

11 |Dersin Onkosulu: Yok

12 |Dersin Dili: Tirkce

13 |Dersin Verilis Sekli: Yiiz ylze

14 |[Dersin Koordinatori: Ogr. Gér. Dr. BERRAK DENIZ CETINKAYA

15 Dersi Veren Diger Ogretim I_\_/IvesI(_ek Yuksekokullar' nin Yénetim Kurullarinin gérevlendirdigi
Elemanlari: ogretim elemanlari

bdenizcetinkaya@uludag.edu.tr
U.U.Orhaneli Meslek Yiiksekokulu

16 |Koordinator lletisim Bilgileri: 0224 294 2686

17 |Dersin WEB adresi:

Calisma hayati igerisinde yasanmis olaylarin analiz edilerek konuyu
18 |Dersin Amacit: kavratma ve problemin ¢éziminun kolaylastiriimasi
amaglanmaktadir

Ders kapsaminda ele alinan drnek olaylar sayesinde, ¢calisma
hayatinda karsilasilacak gesitli sorunlar igin ¢ézim yontemleri
gelistiriimesine yonelik bakis agisi kazandirilmasina katki
saglayacaktir.

19 |Dersin Mesleki Gelisime Katkisi:

20 |Dersin Ogrenme Kazanimlari:

Mesleki egitim alanindaki kuramsal bilgileri
degerlendirebilme

=

Kuramsal bilgileri gergek is yasamina uygulayabilme

Ornek kesitler tizerinde tartigabilme

Ornek kesitler tizerinde bilgileri pekistirebiime

Eldeki bilgilere dayanarak ¢ozim onerileri Uretme

Beyin firtinasi yapabilme

Beyin firtinasi ile yeni dusuinceler olusturabilme

Yeni disuncelerin kuruma etkisini analiz edebilme
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21 |Dersin icerigi:

Hafta [DERS ICERIKLERI

Teorik Uygulama

1 Buro iletisimi ve iletisim g¢atismalarinin

Snlenmesi Catisma yoénetimi 6rnek olay analizi




Biro yoneticisinin gorevleri ve 6rnek olay

2 - Biro yoneticisinin gorevleri ve drnek olay analizi
3 Buro yt')n.et.icisinin sorumuluklart ve ornek Biro ydneticisinin sorumluluklari ile ilgili 6rnek olay analizi
olay analizi
4 Yetki ve sorumluluk kgvraml, dikkat edilmesi Yetki ve sorg.mluluk kavram_l, _dikkat edilmesi gereken
gereken hususlar ve 6érnek olay analizi hususlar ve 6rnek olay analizi
5 |Telefonla etkili iletisim ve uygulama Saglikh iletisim érnekleri ve analizler
6 |Ergonomik tasarim ve uygulama analizi Ergonomik tasarim ve uygulama analizi
7 Dosyalama ve .a.rgivleme teknikleri ve Dosyalama ve arsivleme sistemleri uygulama érnekleri
uygulama analizi
8 |Ara sinav, ders tekrari Ara sinav, ders tekrari
9 Buro mal_<in(_ele_r_inin kullanimi ve yasanan Buro makinelerinin kullanimi ve yasanan sorunlar ile ilgili
sorunlar ile ilgili uygulama uygulama
10 Biro formlarmm dijzenlenmes_i,_ B'L'lro_ formlarmm dizenlenmesi, koordinasyonu uygulama
koordinasyonu uygulama analizi analizi
11 Eli;?;g;rl?i?rmm degerlendiriimesi ve ornek Formlarin degerlendirilme surecleri érnekleri
12 i§|_erin 6_nce|ik|erinin beIirIen[nesi ve dikkat o islerin 6ncelikleriniq belirlenmesi v_e_dikkat edilmesi
edilmesi gereken hususlar, érnek olay analizi |gereken hususlar, 6rnek olay analizi
13 \s(:rzdﬁgfvirzigsgnx:z;ﬁgg?rda yasahan Yaygin yazisma hatalari, uygulamadan érnekler
14 |Toplanti organizasyonu ve uygulama analizi |Toplanti organizasyonu ve uygulama analizi
22 Tours ta, Rteransir v ier [\ P W SFTOCEATTIVIREDRG,
OLAY ANALIZI
23 |Degerlendirme
YARIYIL iCi CALISMALARI SAYISI |KATKI YUZDESI
Ara Sinav 1 40.00
Kisa Sinav 0 0.00
Odev 0 0.00
Yil Sonu Sinavi 1 60.00
Toplam 2 100.00
Yil igi calismalarinin Basariya Orani 40.00
Finalin Basariya Oranli 60.00
Toplam 100.00

Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yaklagimlari

ngme ve degerlendirme, Bursa Uludag Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi
ilkelerine gore yapilmaktadir.

24

AKTS / i$ YUKU TABLOSU




ETKINLIK SAYISI Siiresi (Saat) [Toplam is
Yuku (Saat)
Teorik Dersler 14 1.00 14.00
Uygulamali Dersler 14 2.00 28.00
Sinif DigI Ders Calisma Siiresi (On galisma, pekistirme) |6 5.00 30.00
Odevler 0 0.00 0.00
Projeler 0 0.00 0.00
Arazi Calismalari 0 0.00 0.00
Arasinavlar 1 8.00 8.00
Diger 0 0.00 0.00
Yariyil Sonu Sinavi 1 10.00 10.00
Toplam is Yk 90.00
Toplam is Yiikii / 30 saat 3.00
Dersin AKTS Kredisi 3.00
25 ~ PROGRAM YETERLILIKLERI ILE
DERS OGRETIM KAZANIMLARI ILISKISI TABLOSU
PY1|PY2 [PY3 |PY4|PY5 [PY6 |PY7|PY8|PY9 [PY10[PY1l |PY12 |PY13|PY14 |PY15 [PY16
OK1 3 |4 4 5 |5 4 5 4 5 5 4 3 0 0 0 0
OK2 4 |5 5 4 |4 5 5 4 5 5 5 4 0 0 0 0
OK3 3 |4 4 4 |5 4 4 5 5 3 3 4 0 0 0 0
OK4 4 |3 3 3 |4 4 4 4 5 5 4 4 3 0 0 0
OK5 5 5 4 4 |4 3 3 4 4 5 5 4 0 0 0 0
OK6 4 |5 5 5 |4 5 5 4 4 4 5 5 0 0 0 0
OK7 5 5 4 4 |5 5 4 4 4 4 5 4 0 0 0 0
OKs8 4 4 4 5 4 4 4 4 3 4 3 5 4 0 0 0
OK: Ogrenme kazanimlar PY: Program yeterlilikleri
Katki 1 ¢ok diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok Yiksek
Duzeyi:




