RAPORLAMA YONTEMLERI

1 |Ders Adi: RAPORLAMA YONTEMLERI
2 |Ders Kodu: BYAZ212
3 |Ders Turi: Zorunlu
4 |Ders Seviyesi Onlisans
5 |Dersin Verildigi Yil: 2
6 |Dersin Verildigi Yariyil 4
7 |Dersin AKTS Kredisi: 3.00
8 |Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 3.00
9 [|Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 0.00
10 |Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) :[0
11 |Dersin Onkosulu: Yok
12 |Dersin Dili: Tirkce
13 |Dersin Verilis Sekli: Yiiz ylze
14 |[Dersin Koordinatori: Ogr. Gér. EMEL SELIMOGLU
15 Dersi Veren Diger Ogretim Meslek Yiiksekokullari Yénetim Kurullarinin géreviendirdigi Ogretim
Elemanlari: Elemanlari
Ogr. Gér. Emel SELIMOGLU
) emels@uludag.edu.tr
16 [Koordinator lletisim Bilgileri: U.U. Sosyal Bilimler Meslek Yuksekokulu
224 2615540 -60533
17 |Dersin WEB adresi:
Bu ders 6grenciye; bilgisayarda mesleki yazismalari; resmi yazilari,
18 [Dersin Amaci: is yazilari ve 6zel yazilarinin neler oldugunu ve isletme ile ilgili
yazilari hizh ve etkin sekilde yazabilmeyi dgretecektir.
19 [Dersin Mesleki Gelisime Katkisi: Raporlama becerisi kazanabilme
20 [Dersin Ogrenme Kazanimlari:
1 Yazili ve Sé6zel Sunumun Onemini kavrayabilme
2 Rapor Sirecini Kavrayabilme
3 Rapor Turleri Hakkinda Bilgilenebilme
4 Rapor Yazimini Planlayabilme
5 Rapor Yazarken Dikkat Edilecek Hususlari kavrayabilme
6 Rapor ve rapor yazma tekniklerini kavrayabilme
7 Rapor Bolumlerini Kavrayabilme
8 lyi Bir Sunum Hazirlayabilme
9 Sunum ngarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlari
Kavrayabilme
10 Yazil iletisimde etkiyi arttiran unsurlari kavrayabilme
21 |Dersin igerigi:
Hafta |DERS ICERIKLERI
Teorik Uygulama
1 Rapor nedir? _
Raporlama amaglari nelerdir?
2 |Raporun Teknik dzellikleri nelerdir?




Rapor Hazirlama Sureci

Rapor yazmaya teknik hazirlik

4 |Rapor plani hazirlama
Veri nedir?
5 [Veri kaynaklari nelerdir?
Veri gesitleri
Rapor turleri,
6 |Iceriklerine, sirelerine, yapilarina gére
raporlar
7 Rapor yazim etigi
8 Rapor yaziminin planlanmasi, rapor yazim
kilavuzu
9 |Rapor yazarken dikkat edilecek konular
10 [Raporlarin sekil ve icerigi
11 Rapor bolumleri
12 |Raporlarda dil ve Uslup
13 |Raporlarin sekil ve igerik 6zellikleri
14 |Yazih iletisimde etkiyi arttiran unsurlar
Raporlarda uyulmasi gereken imla kurallari
22 ORNEKLERIYLE M_ESLE[(i YAZISMA VE RAPOR
HAZIRLAMA TEKNIKLERI, Dog. Dr. Hasan Tutar-Ferit
. e Ayyildiz, Seckin Yayincilik, 2008.
Ders Fitabi, Referansiar velveya Diger YAZISMA TEKNIKLERI-Ornekler ve Uygulamalar, Hakan
Y : Kog-Menekse Tarhan Oztoprak, Seckin Yayincilik, 2007.
BILIMSEL ARASTIRMA ve YAZIM TEKNIKLERI, Prof. Dr.
Galip Akin, Tiydem Yayincilik, 2009.
23 |Degerlendirme
YARIYIL iCi CALISMALARI SAYISI |KATKI YUZDESI
Ara Sinav 1 40.00
Kisa Sinav 0 0.00
Odev 0 0.00
Y1l Sonu Sinavi 1 60.00
Toplam 2 100.00
Yil igi galismalarinin Basariya Orani 40.00
Finalin Basariya Oranli 60.00
Toplam 100.00

Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yaklagimlari

ngme ve degerlendirme, Bursa Uludag Universitesi
Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim Yoénetmeligi
ilkelerine gore yapiimaktadir.

24

AKTS / i$ YUKU TABLOSU




ETKINLIK SAYISI Siiresi (Saat) [Toplam is
Yuku (Saat)
Teorik Dersler 14 3.00 42.00
Uygulamali Dersler 0 0.00 0.00
Sinif Dig1 Ders Calisma Siiresi (On galisma, pekistirme)|14 2.00 28.00
Odevler 0 0.00 0.00
Projeler 0 0.00 0.00
Arazi Calismalari 0 0.00 0.00
Arasinavlar 1 10.00 10.00
Diger 0 0.00 0.00
Yariyil Sonu Sinavi 1 10.00 10.00
Toplam is Yk 90.00
Toplam is Yiikii / 30 saat 3.00
Dersin AKTS Kredisi 3.00
25 ~ PROGRAM YETERLILIKLERI ILE
DERS OGRETIM KAZANIMLARI ILISKISI TABLOSU
PY1|PY2 [PY3 |PY4|PY5 [PY6 |PY7|PY8|PY9 [PY10[PY1l |PY12 |PY13|PY14 |PY15 [PY16
OK1 2 3 2 0 |o 2 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0
OK2 3 2 2 1 |3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
OK3 2 2 1 0 |3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
OK4 1 1 3 2 |0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
OK5 0 0 0 0 |0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
OK6 0 0 0 0 |0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
OK7 0 0 0 0 |0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
OKs8 0 0 0 0 |0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
OK9 0 0 0 0 |0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
OK10 0 0 0 0 |0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
OK: Ogrenme kazanimlar PY: Program yeterlilikleri
Katki 1 ¢ok diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yuksek 5 Cok Yiksek
Duzeyi:




