TEMEL BILGi TEKNOLOJILERI

1 |Ders Adi: TEMEL BILGI TEKNOLOJILERI
2 |Ders Kodu: TEK1704-Z

3 |Ders Turt: Zorunlu

4 |Ders Seviyesi Lisans

5 |Dersin Verildigi Yil: 1

6 |Dersin Verildigi Yariyil 2

7 |Dersin AKTS Kredisi: 4.00

8 |Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 2.00

9 [|Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 2.00

10 |Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) :[0

11 [Dersin Onkosulu: Yok

12 |Dersin Dili: Tirkce

13 |Dersin Verilis Sekli: Yiiz ylze

14 |[Dersin Koordinatori: Ogr.Gér. MUSTAFA AKSUYEK

15 Dersi Veren Diger Ogretim

Elemanlari:
E-posta: maksuyek@uludag.edu.tr
e Pl oo Uludag Universitesi, Ziraat Fakultesi, Tarim Ekonomisi Boluma C

16 [Koordinatér lietisim Bilgileri: Blok, K:3 16059 Gorukle Yerleskesi / Bursa
0.224.2941593

17 |Dersin WEB adresi:

Bilisim teknolojilerini tanitmak, genel prensipleri hakkinda bilgi
vermek, isletim sistemi, kelime islem, hesap tablosu, sunu vb.

18 [Dersin Amaci: programlari gibi bazi ofis uygulamalarinin (MS Word, MS Excel,
Power Point vb.) kullanimini géstermek ve Internet uygulamalarinin
mesleki calismalarda 6nemini aktarmak.

19 |Dersin Mesleki Gelisime Katkisi:

20 |Dersin Ogrenme Kazanimlari:

1 Temel Bilisim Teknolojileri araclarini, temel kavramlarini
tanir ve tanimlar.

> Temel seviyede bilgisayar donanimlarini ve yazilimlarini
tanir.

3 En az bir igletim sistemini kullanir.

4 Metin diizenlemesi yapabilir. Word kelime islemci
programini kullanir.

5 Sayisal verileri diizenler. Excel elektronik tablolama
programini kullanir.

6 Sunum materyalleri hazirlamak. PowerPoint sunum
programini kullanir.
Kisisel web sitesi tasarlar, hazirlar ve yayinlar.
Web lzerinden 6grenme uygulamalarini kullanabilir.

9 internet ortaminda iletisim kurabilir. internet araclarini
kullanir.
Bilgisayardaki gunlik bakim iglerini bilir. Bilgisayar ve veri

10 . - .
guvenligi hakkinda temel bilgilere sahip olur.

21 |Dersin igerigi:
Hafta [DERS iICERIKLERI




Teorik

Uygulama

Bilisim ve bilisim teknolojilerinin tanimlari.

Bilisim. teknoloji,veri,bilgi,fikir,bilgi dolagiminda kullanilan
maddi ve kavramsal araglar, avci toplayici toplum,tarim
toplumu, sanayi toplumu,bilgi toplumu, bilgi otoyolu vb
kavramlari Uzerinde fikir aligverisi.

Bilisim teknolojileri araglarinin (maddi ve
kavramsal) tanitilmasi.Tarihge.

Bilisim teknolojileri araclarinin kullanimi konusunda
sorgulama, konu hakkinda bilgi paylasma.

Derslerimizde kullanacagimiz bilisim
teknolojisi araci bilgisayarin donanim ve
yaziliminin tartisiimasi.

Uygulama-arastirma:Hangi bilisim teknolojisi araci?
Notebook? Desktop?Palmtop?Tablet?

Bilgisayarin temel programi isletim sisteminin
tanitiimasi.

Uygulama-arastirma:Hangi isletim sistemi?

isletim sistemi kullanimi, komutlari.(Windows
7)

Windows kurulumu. Striict kurulumu, diger programlarin
kurulumu. Istenmeyen programlarin bilgisayardan
kaldiriimasi.

Kelime islem programinin tanitimi ve
uygulamalari-yeni belge olusturma;
se¢me/kesme/kopyalamalyapistirma
islemleri;kelime,satir,cimle,paragraf,b6lim ve
tim belgeyi diizenleme; madde imi(isareti) ve
numara kullanma; sayfa diizenleme; yazim
denetimi; sayfa goérintileme secenekKleri.

Metin yazimina ydnelik uygulama.

Denklem editord, dil degistirme, yazim
denetimi, degisiklikleri izleme.

Sayfa, bolim sonu ekleme, sayfa numarasi,
resim, sembol, dipnot ve sonnot, metin
kutusu, ¢izim, grafik, alt bilgi ve Ust bilgi
ekleme.

Konu ile ilgili uygulamalar.

Tablolarla galisma (ekleme, dénustirme,
bicim 6zelliklerini degistirme vb.), baski
Onizleme ve yazici ¢iktisi alma.

Konu ile ilgili uygulamalar.

Ders tekrari. Uygulamalar ile ilgili sorular.

10

Excel Programi: Tanitimi, gérinim ve
Ozellestiriimesi, yeni hesap tablosu olusturma,
kaydetme, farkli kaydetme, sayfa ozellikleri,
hucre, satir ve sutunlarla calisma, veri girisi,
duzeltme, tasima, kopyalama, 6zel
yapistirma, calisma sayfasi ekleme, tasima,
kopyalama, isim degistirme, yardim alma,
baski 6nizleme ve yazici ¢iktisi alma.

Konu ile ilgili uygulamalar.

11

Excel Programi: Bigim 6zellikleri (yazi tipi,
renk, kenarliklar vb.) ve degistiriimesi,
hiicrelerin iceriklerine gore bicimlendirilmesi
(sayi1, metin, tarih vb.), otomatik
bigcimlendirme, kosullu bigimlendirme.
Formillerle galisma, aritmetik islem
oncelikleri, formul olusturma.
Fonksiyonlarin eklenmesi ve kullanimi,
fonksiyonlarla ilgili yardim alma, verilerin
siralanmasi, filtreleme.

Grafik ¢izme, grafik tlrleri ve kullanim
alanlari, grafik 6zelliklerini degistirme.

Konu ile ilgili uygulamalar.

12

Powerpoint Programi: Tanitimi, gérinim ve
ozellestiriimesi, yeni sunu olusturma,
kaydetme, slayt ekleme, silme, tasima
kopyalama, bigim 6zelliklerini degistirme,
baski 6nizleme ve yazici ¢iktisi alma.

Asil slayt kullanarak tasarim sablonu
yaratma, mevcut tasarim sablonlarini
degistirme.

Konu ile ilgili uygulamalar.




13 [Internet: Internet arama motorlari kullanimi,
detayli aramalar yapabilme.
Kisisel web sitesi tasarimi, hazirlanmasi ve

yayina verilmesi.

Konu ile ilgili uygulamalar.

14 |Sosyal agdlar.

Web Uzerinden 6grenme uygulamalarini
kullanabilir.

e-mail kullanimi.

internet ortaminda iletisim kurabilme. internet

araclarinin kullanimi.

Konu ile ilgili uygulamalar.

22

Ders Kitabi, Referanslar ve/veya Diger
Kaynaklar:

1-Bilgisayara Girig

(Windows 7 ve Office 2010 Turkge Surtimleri)
Faruk Cubukcu (2011 yili yayini)
GAMA BASIM YAYIM DAGITIM

2-Yeni Baglayanlar igin Bilgisayar

(Windows 7-Office 2010)
Osman Giurkan
NIRVANA YAYINLARI (2011 yili yayini)

23

Degerlendirme

YARIYIL i(}i CALISMALARI SAYISI [KATKI YUZDESI
Ara Sinav 1 15.00

Kisa Sinav 6 15.00

Odev 2 10.00

Y1l Sonu Sinavi 1 60.00

Toplam 10 100.00

Yil ici calismalarinin Basariya Orani 40.00

Finalin Bagariya Orani 60.00

Toplam 100.00

Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yaklagimlari

24 |AKTS /iS YUKU TABLOSU

ETKINLIK SAYISI Siiresi (Saat) [Toplam is
Yuku (Saat)

Teorik Dersler 14 2.00 28.00
Uygulamali Dersler 14 2.00 28.00
Sinif Digi Ders Calisma Siiresi (On galisma, pekistirme) |8 5.00 40.00
Odevler 2 6.00 12.00
Projeler 1 6.00 6.00
Arazi Calismalari 0 0.00 0.00
Arasinavlar 1 1.00 1.00
Diger 0 0.00 0.00
Yariyill Sonu Sinavi 1 1.00 1.00
Toplam is Yk 116.00
Toplam is Yiikii / 30 saat 3.87
Dersin AKTS Kredisi 4.00




25 ~ PROGRAM YETERLILIKLERI ILE
DERS OGRETIM KAZANIMLARI ILISKISI TABLOSU
PY1[PY2 |PY3 [PY4|PY5 [PY6 [PY7[PY8|PY9 [PY10|PY11 [PY12 |PY13|PY14 |PY15 |PY16
OK1 o o o |5 o fo fo Jo [o Jo fo Jo o o 0 0
OK2 o o o |5 o fo fo Jo [o Jo [fo Jo o o 0 0
OK3 o o o |5 o fo fo Jo [o Jo [o Jo o |o 0 0
OK4 o o o |5 o fo fo Jo [o Jo [fo Jo o o 0 0
OK5 o [0 o [8 lo [o [0 Jo o Jo [fo Jo o |o 0 0
OK6 o o o |5 o fo fo Jo [o Jo [fo Jo o o 0 0
OK7 o [0 o [8 lo [o [0 Jo o Jo [o Jo o |o 0 0
OK8 o o o |5 o fo fo Jo [o Jo fo Jo o o 0 0
OK9 o [o o [8 lo [o o Jo o Jo [fo Jo o |o 0 0
OK10 o o o |5 o fo fo Jo [o Jo [fo o o |o 0 0
OK: Ogrenme kazanimlar PY: Program yeterlilikleri
Katki 1 ¢cok disiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiksek 5 Cok Yiuksek

Duzeyi:




