HIZLI KLAVYE KULLANIMI

1 Ders Adi: HIZLI KLAVYE KULLANIMI
2 |Ders Kodu: TDSS102
3 |Ders Turt: Secmel
4 |Ders Seviyesi Onlisans
5 |Dersin Verildigi Yil: 1
6 |Dersin Verildigi Yariyil 2
7 |Dersin AKTS Kredisi: 3.00
8 |Teorik Ders Saati (saat/Hafta) 1.00
9 [|Uygulama Ders Saati(saat/Hafta) 2.00
10 |Laboratuvar Ders Saati (saat/hafta) :[0
11 [Dersin Onkosulu: Yoktur
12 |Dersin Dili: Tirkce
13 |Dersin Verilis Sekli: Yiiz ylze
14 |[Dersin Koordinatori: Ogr.Gér. Fikret Ceylan
15 Dersi Veren Diger Ogretim
Elemanlari:
_ Ogr.Gor.Fikret Ceylan
16 |Koordinator lletisim Bilgileri: 0224 2942491
fceylan@uludag.edu.tr
17 |Dersin WEB adresi:
Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik programi dgrencileri Standart
18 [Dersin Amaci: Turk Klavyesi (F Klavye) kullanarak on parmak bakmadan metotlu,
hizli ve hatasiz yazi yazma becerilerini gelistirirler.
19 |Dersin Mesleki Gelisime Katkisi:
20 [Dersin Ogrenme Kazanimlari:
1 Ogrenciler basit metinleri hizli ve dogru bir sekilde
yazmay! basarir.
2 Ogrenciler hukuki ve tibbi metinleri yanligsiz yazmayi
basarirlar.
3 Ogrenciler yabanci dillerde yazilmis olan metinleri
basariyla yazarlar.
4 Ogrenciler konusulani ve sdyleneni yazma islemlerini
basarirlar.
5
6
7
8
9
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21 |Dersin igerigi:
Hafta |DERS iICERIKLERI
Teorik Uygulama
Standart Turk Klavyesinin (F Klavye) Bilgisayar karsisinda oturug ve durus.
1 |ozellikleri ve 6nemi. On parmak klavye Parmaklarin temel siraya yerlestirilisi ve tuslara uzanim

kullanmanin 6nemi ve faydalari.

uygulamalari




Klavye tus vuruslarinda dikkat edilecek

Harf, rakam, isaret ve sembol ile diger klavye tuslarinin

2 hususlar vurus calismasi
Daktilografi metinleri ile ¢calisirken dikkat . . ) S
3 edilecek hususlar Basit daktilografi metinleri ile calisma
4 el e yerdiee) ell det aelieesi Zor daktilografi metinleri ile galisma
hususlar
5 |Hizl yazi yazmada dikkat edilecek hususlar |Daktilografi metinleri ile hatasiz ve hizli yazi galismalari
6 |Tibbi terimleri iceren metinler ile galisma Tibbfi terimleri iceren metinler ile calisma
L . . . Tibbi terimleri iceren metinler ile hatasiz ve hizli yazi
7 | Tibbi terimleri iceren metinler ile calisma calismalari
8 |ARA SINAV ARA SINAV (Hiz Testi)
9 Zabit Katipligi terimleri iceren metinler ile Zabit Katipligi terimleri iceren metinler ile hatasiz ve hizli
calisma yazi ¢alismalari
10 icra Katipligi terimleri igeren metinler ile icra Katipligi terimleri igeren metinler ile hatasiz ve hizli
calisma yazi galigmalari
Yabanci dillerde yazilmis metinleri yazma . .
11 calismalari Yabanci dillerde yazilmis metinleri yazma galismalari
12 Vel Clliem e PRl S el yErme Yabanci dillerde yazilmis metinleri yazma ¢alismalari
calismalari
13 |Konusani ve sdyleneni yazma g¢alismalarinda N .
dikkat edilecek hususlar Konusani ve sdyleneni yazma calismalari
14 |Konusani ve sdyleneni yazma calismalarinda . .
I T Konusani ve sdyleneni yazma c¢alismalari
22 T.C. Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Projesi Adalet Alani
Sureli ve Sesli Metinler Modlti, 2010
T.C. Milli Egitim Bakanlgi Ortadgretim Projesi Adalet Alani
Hizl Yazi Modulu, 2011
Egriaﬁgg?" ReiEEnsEr veleE Pl http://katipler.net/on-parmak/

y : http://www.m5bilisim.com/tr/on-parmak/
http://turkegitim.net/FKlavye/Default.aspx
http://www.interstenoturk.org/
http://www.klavyecalis.com
internet web sayfalari

23 |Degerlendirme
YARIYIL i(}i CALISMALARI SAYISI [KATKI YUZDESI
Ara Sinav 1 40.00
Kisa Sinav 0 0.00
Odev 0 0.00
Yil Sonu Sinavi 1 60.00
Toplam 2 100.00
Y1l i¢i gcalismalarinin Basariya Orani 40.00
Finalin Bagariya Orani 60.00
Toplam 100.00

Kullanilan Olgme ve Degerlendirme Yaklagimlar

24

AKTS / iS YUKU TABLOSU




ETKINLIK SAYISI Siiresi (Saat) [Toplam is
Yuki (Saat)
Teorik Dersler 14 1.00 14.00
Uygulamali Dersler 14 2.00 28.00
Sinif Dig1 Ders Calisma Siiresi (On galisma, pekistirme) |10 2.00 20.00
Odevler 0 0.00 0.00
Projeler 0 0.00 0.00
Arazi Calismalari 0 0.00 0.00
Arasinavlar 1 10.00 10.00
Diger 0 0.00 0.00
Yariyil Sonu Sinavi 1 15.00 15.00
Toplam is YUk 87.00
Toplam is Yiikii / 30 saat 2.90
Dersin AKTS Kredisi 3.00
25 ~ PROGRAM YETERLILIKLERI ILE
DERS OGRETIM KAZANIMLARI ILISKISI TABLOSU
PY1|PY2 [PY3 |PY4|PY5 [PY6 |PY7|PY8|PY9 [PY10[PY1l |PY12 |PY13|PY14 |PY15 [PY16
OK1 3 0 0 0 |0 0 0 2 0 5 0 0 0 0 0 0
OK2 3 2 1 0 |0 0 0 2 0 5 0 0 0 0 0 0
OK3 3 0 1 0 |0 0 0 2 0 5 0 0 0 0 0 0
OK4 3 0 0 0 |0 0 0 2 0 5 0 0 0 0 0 0
OK: Ogrenme kazanimlar PY: Program yeterlilikleri
Katki 1 ¢cok disiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiksek 5 Cok Yiuksek
Duzeyi:




